QUY PINH
VE VIEC TUYEN DUNG VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /QD-CPCNPY-TCHC, ngay / /2014
ciia Hiéu trudng Trieong Cao dang Cong nghiép Phiic Yén)

Piéu 1. Muc dich

Quy dinh thdng nhat phuwong phap va cach thirc tién hanh tuyén dung nham tuyén
lao dong dung theo y€u cau, nhi€ém vy dugc giao cia don vi st dung lao dong.

Diéu 2. Pham vi ap dung

Quy dinh nay ap dung véi viéc tuyén mdi vién chirc tham gia giang day va vién
chtrc phuc vu giang day trong Truong.

Piéu 3. Piéu kién ciia nguoi ding ky du tuyén

1. La ngudi mang quéc tich Viét Nam, c6 dia chi thuong tra tai Viét Nam.

2. C6 pham chat dao duc nhan than tét, dap tng yéu cau chuyén mén nghiép vu
cua ngach dy tuyén.

3. Tubi doi du tuyén tir i 18 dén dudi 50 tudi.

4. Co du strc khoé dé dam nhan nhiém vu.

5. Khéng trong thoi gian chap hanh ky luat tir hinh thie canh céo trd 1én.

6. Nguoi dang ky du tuyén phai 1am hd so du tuyén nop cho Hoi dong tuyén dung
(qua phong T6 chirc — Hanh chinh) theo quy dinh.

7. P6i v6i ngach giang vién, gido vién

a) Phai c6 bang Dai hoc chinh quy dai han dat loai kha tr¢ 1én (c6 diém trung binh
chung toan khoa hoc dat tir loai kha tré 1én, khong thi lai qua 4 mon (trong d6 khéng qua
2 mon chuyén mon), moén du tuyén phai dat loai kha, gidi (thé hién qua bang di€ém thi lan
1. P61 véi cac nganh mang tinh dac thu s€ c6 quy dinh riéng trong thong bao tuyén
dung).

Ngudi c6 bang Tién si, Thac si pht hop véi linh vuc duge tuyén yéu cau c6 bang
dai hoc chinh quy.

b) Vé hinh thtc: khong néi ngong, khong noi lap, khéng co di tat, thé hinh
can doi;

¢) Ung vién duogc dy thi khong qué hai 1an & cting mot trinh do.

Luu y: Gido vién phdi c6 chung chi su pham bac 1, 2.

8. Péi véi ngach chuyén vién

a) Trinh do



- Tuy theo tinh chét cua cong viéc Nha truong s€ cd qui dinh cu thé vé trinh do
(Pai hoc, cao dang, TCCN...)

b) V& hinh thire: khong néi ngong, khong néi lap, khong c6 di tit, thé hinh can ddi;

¢) Ung vién dugc du thi khong qua hai 14n ¢ cung mét trinh do.

Piéu 4. Hinh thirc tuyén dung

1. Viéc tuyén dung co6 thé thong qua thi tuyén hodc xét tuyén va duoc thuc hién
theo hinh thirc hop dong 1am viéc.

2. Viéc tuyén dung dugc t6 chirc tuyén theo timg ngach vién chuc (giang vién,
chuyén vién va twong duong, ky thuat vién...) va to chure thi tuyén.

3. P6i v6i nhitng bd mon ¢6 sd gior dimg 16p binh quén tir 600 tiét/giang vién/nam trd 1én
duoc Nha truong xem xét ky mot s6 hop dong giang day cho tuyén dung.

Piéu 5. Uu tién tuyén dung

Céc d6i tuong sau ddy dugc wu tién trong tuyén dung:

1. Nguoi ¢6 van bang Tién si pht hop v6i nhu cau tuyén dung duoc tuyén thang;

2. Nguoi ¢6 van bang Thac si, nguoi t6t nghiép Pai hoc dat loai gioi, xuat sic ding
v6i chuyén nganh dio tao, phu hop v6i nhu cu tuyén dung dugc cong thém 20 diém vao
tong s6 diém cia cac mon thi.

3. Nguoi da hoan thanh nghia vu quén su, tri thirc tré tinh nguyén phuc vu nong
thén mién ndi tir 2 nidm trd 1én d3 hoan thanh nhiém vu duoc cong thém 05 diém vao
tong so diém ctia cac mon thi.

4. Béi voi vo, chéng, con cua can b, vién chuc dang lam vi¢c tai truong hodc da
c6 thoi gian cong tac tai Trudng tir 15 ndm tré 1én tham gia thi tuyén vién chirc duoc
cong thém 10 diém vao téng s6 diém cua cdc mon thi. Mbi gia dinh chi duoc tinh diém
uu tién cho mot nguoi

Nguoi du thi ¢6 nhiéu tiéu chuan vu tién thi chi ldy diém wu tién cao nhat.

Piéu 6. Cac mén thi va cach cham diém

1. Ngach giang vién, gi4o vién Trung cap chuyén nghiép va Cao dang chuyén nghiép

a) Thi hiéu biét chung, ndi dung Luat vién chirc nam 2010, Luat gido duc, cac Quy
ché dao tao (CBCN, TCCN) cac quy dinh ndi bo cua Truong (thoi gian khéng quéa 90
phat);

b) Mén Ngoai ngir: (1 trong 4 thir tiéng: Anh, Nga, Phap, Trung) trinh d6 A (thoi
gian khéng qué 60 phut); ing vién thi vao lam giang vién ngoai nglr phai thi ngoai ngir
thir 2 trinh d6 A,

¢) Mon Tin hoc trinh d§ A (thoi gian thi khong qué 45 phdt) ndi dung Tin hoc van
phong;



d) Mon chuyén mon: thi viét trong dé cuong (1 don vi hoc trinh), gido vién ngoai
ngtr thi tuong duong véi trinh d ngoai ngir C;

e) Thi giang thi sinh ding ky mot chuyén mon; soan 10 tiét ( trong 1 don vi hoc trinh)
sau d6 thuc hanh 1 bai giang 45 phut trong 10 tiét da chuan bi theo bdc tham.

2. Ngach giang vién, gido vién day TCN va Cao ding nghé

a) Thi hiéu biét chung, ndi dung Luét vién chirc ndm 2010, Luat giao duc, cac Quy
ché dao tao hé CPN, TCN va cac quy dinh ndi bd cua Truong (thoi gian khong quéa 60
phat);

b) Mon Ngoai ngit: (1 trong 4 thtr tiéng: Anh, Nga, Phap, Trung) trinh d6 A (thoi
gian khéng qua 60 phut).

¢) Mon Tin hoc trinh do A (thoi gian thi khong qua 45 phuat) ndi dung Tin hoc van
phong;

d) Thi tay nghé: thyc hanh k¥ ning nghé thoi gian 1 tiét trong mé dun da chuan b,
hodc lam ra 1 san pham;

e) Thi gidang moén chuyén moén: soan gidng mdt moé dun sau do giang 45 phut
(giang 1 ti€t) trong mo6 dun da chuén bi.

3. Ngach Can su, Chuyén vién

a) Thi hiéu biét chung, ndi dung Luat vién chirc nam 2010 va cac qui dinh ndi bd
ctia Truong (thoi gian thi khong qua 60 phut).

b) Mén Ngoai ngii: thi 1 trong 4 thi tiéng nhu ngach giang vién.

Ngach Chuyén vién (cong chuc loai Al); Ngach Céan su (cong churc loai B) thoi gian thi
khéng qua 60 phit.

¢) Tin hoc vin phong: tuy theo ting cong viéc Nha truong s& c6 qui dinh cu thé
(tir trinh 6 A, B dén dai hoc va thoi gian thi khong qua 60 phat).

d) M6n chuyén mén: Thi viét hodc phong van truc tiép.

4. Cac truong hop mién thi

a) Mon Ngoai ngit: dbi voi tmg vién da hoc va viét luan vin, luin 4n bang 1 trong 4
thtr tiéng: Anh, Nga, Phéap, Trung; hoac c6 bang 2 dai hoc ngoai ngt.

b) Mén Tin hoc: nhiing tng vién tot nghiép Pai hoc khdi nganh tin hoc.

Ghi chii: Can bo, vién chirc dang lam viéc tai Truong c6 nhu cau chuyén sang lam
viéc cung ngach ¢ don vi khac trong Truong, dugc don vi dang cong tac chap nhan, dugc
Hiéu truong dong y, phai kiém tra chuyén moén theo yéu cau ctua don vi ti€ép nhan.
(Truong hop do Hiéu trudng diéu dong, khong ap dung quy dinh nay)



5. Céch tinh diém

Céac mén thi dugc tinh theo thang diém 100. Piém dat yéu cau 50/100 diém. Mén
Tin hoc va mén Ngoai nglr 1a hai mon xét diéu kién, nhung dugc xét khi nhiéu nguoi
bang diém.

Mon thi chuyén mén cua ngach giang vién, Gng vién trinh bay tryc tiép, viét 1én
bang bang phin va duoc dung céc thiét bi bd trg nhu: Projecter, Polyluxe,...

Céch cho diém:

+ Kién thtrc chuyén mén: 60 diém
+ Phuong phap trinh gidng: 25 diém
+ Xir 1y tinh hudng, tra 16i cau hoi cua Hoi dong: 10 diém
+ Hinh thtrc: 05 diém

Pi¢u 7. Tuyén dung
1. Thu nhan hd so va thi tuyén

a) Nha truong thu nhan ho so ciia cac ng vién va to chire thi tuyén theo théng bao
trén trang WEB cta truong. Truong hop dic biét do Hiéu truong Quyét dinh sau khi hoi
y trong Hoi dong tuyén dung.

b) Nha truong thong bao cong khai vé tiéu chuan, diéu kién, s6 lugng, chic danh
can tuyén va ndi dung ciia hd so du tuyén trén cac phuong tién thong tin dai ching.

C) V&i nhitng Gmg vién 1a sinh vién t6t nghiép xuat sic, hodc co trinh do tién si
Nha truong s& ky hop dong lam viéc tam thoi trong thoi gian cho tuyén dung.

d) L& phi xét tuyén va thi tuyén: 500.000d6ng/dot

e) Ho so dy tuyén gom:

+ So yéu Iy lich c6 x4c nhan ctia chinh quyén dia phuong;

+ Céc loai van bang,chtng chi (phd to ¢ ching thuc);

+ Bang diém (pho to c6 ching thuc);

+ Pon xin dy tuyén (viét tay);

+ Cac gidy to uu tién (néu co)

2. Thong bio tuyén dung

Cham nhét 45 ngay ké tir khi két thic ky thi tuyén, 30 ngay ké tir khi két thuc ky
xét tuyén, Nha trudng cong bd két qua tuyén dung va két qua trang tuyén tai phong T
chtrc — Hanh chinh, trén website ctia Trudng va guri gidy thong bao cho nguoi dy tuyén.

3. Hoi dong so tuyén cua cac don vi

a) Nguyén tac



Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sb.
Nguoi cb vo, chéng, con, anh, chi em rudt tham gia dy tuyén khong dugc tham gia Hoi

dong.

b) Nhiém vu

Nhiém vu cua Hoi dff)ng:

+ Nghién ciru ho so du tuyén;

+ Lép dé cuong, ndi dung kiém tra chuy@n mén giri vé Hoi dong tuyén dung nha trudng;

+ T chuc danh gia chuyén mén, nghiép vu ctia nguoi dir tuyén;

+Panh gia: ¥ thirc, thai d9, trach nhiém voi nghé nghiép;

+ Lap danh sach va bao cdo két qué so tuyén voi Hoi dong tuyén dung cap truong;

¢) Thanh phan

Hoi dong tuyén dung c6 03 hodc 05 thanh vién, dugc thanh 1ap mdi lan tuyén
dung, gom:

+ Chu tich Hoi dong 1a Truong hodc Phé cac don vi;

+ Pho Chu tich Hoi dong 1a Phé truong cac don vi hodc to truong, phd to trudng
chuyén mén;

+ Cac uy Vién 1a cong chuc, vién chirc ¢6 cung chuyén mon (it nhat c6 thAm nién
cong tac tr 2 ndm tr¢ 1én) do chu tich HO1 déng lra chon,

+ Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a do Chu tich Hoi dong chi dinh.

4. Hji dong tuyén dung cip truong

a) Nguyén tic

Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sd.
Nguoi ¢o vo, chéng, con, anh, chi em rugt tham gia dy tuyén khong dugc tham gia HoOi
ddng va cac Ban gitp viéc.

b) Nhiém vu

- Nhiém vu cua Ho1 déng:

+ Thong bao cong khai ké hoach tuyén dung;

+ T6 chitc ra dé thi, thanh 1ap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban cham thi;

+ Tiép nhan va xét hd so du tuyén; to chirc so tuyén, cong bd danh sach nhimg
ngudi du diéu kién va tiéu chuan du tuyén;

+ Tb chirc va chi dao ky thi (coi thi, chim thi) theo diing qui dinh cua Hoi dong
tuyén dung, cin ct vao két qua ctia Hoi dong tuyén dung Chu tich Hoi dong ra quyét
dinh tuyén dung;

+ Giai quyét khiéu nai t6 cdo cua ngudi dy tuyén;
- Nhiém vu cta cac Ban giup viée: theo quyét dinh cua Chu tich Hoi dong.

S)



¢) Thanh phan

- Hoi ddng tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién, duoc thanh 1dp mdi 1an tuyén
dung, gom:

+ Chu tich Hoi dong 13 Hiéu truéng Nha trudng;

+ Phé Chu tich Hoi dong 1a mot pho HT chuyén mon;

+ Uy vién thudng truc 1a Trudng phong TC — HC;

+ Cac uy vién Hoi dong gdom: dai dién 1anh dao cac t6 chirc chuyén nganh duge
tuyén dung, Chu tich hodc Pho chu tich cong doan truong;

+ Uy vién kiém Thu ky hoi dong 1a chuyén vién phu trach tuyén dung cta phong
TC- HC.

- Gitip viéc cho hoi dong tuyén dung c6 cac Ban coi thi, Ban chim thi, ... do Hiéu
trudng quyét dinh.

* Riéng v4i Ban cham thi mon chuyén mén ctia ngach giang vién bao gom:

- Truéng ban: Hi¢u truéng hoac Pho hi¢u truong

- Pho trudng ban: Truong hodc Pho truong khoa chuyén mon

- Uy vién: Truéng hoic Pho truong phong To chirc — Hanh chinh

- Uy vién: Trudéng hodc Pho truong BoO mon ¢ ung vién du thi

- Uy vién: Giang vién c6 ciing chuyén mén véi chi tiéu dugc tuyén.

- Thu ky giup viéc 1a chuyén vién phong TC- HC.

5. Ngudi tring tuyén

a) Nguoi duoc xét tring tuyén phai 1a ngudi thi du cac mon thi va ¢ sé diém cua
mo1 mon thi tir 50 diém trd 1€n, khong ké diém wu tién.

b) Nhitng ngudi tring tuyén 1 nhitng nguoi c6 tong sd diém cao hon tinh tir trén
xuong, ké ca diém uu tién, cho dén hét chi tiéu dugc tuyén cua don vi hoac ti€u ban va
diém moén chuyén moén phai dat tir 7 diém trd 1én (ap dung cho ngach giang vién, giao
Vvién).

¢) Truong hop c6 nhidu nguoi thi ¢6 sé diém bang nhau & chi tiéu cubi cung duoc
tuyén thi hoi dong tuyén dung quyét dinh hinh thure tuyén chon.

d) Nguoi dugc triing tuyén phai hoan chinh hd so theo yéu cau ctia Nha trudng.

6. Hop dong lam viéc

a) Cham nhat sau 30 ngay ké tir ngay cong bd két qua tuyén dung, ngudi tring
tuyén phai dén truong dé ky hgp dong lam viéc. Truong hop c6 1y do chinh dang ma
khong thé dén dugc theo dung thoi han thi phai [am don xin gia han va dugc Nha truong
dong y. Qua thoi han trén thi coi nhu duong su bd. Trong truong hop do, Nha truong huy bd két
qua tuyén dung.



b) Cac hinh thirc ky hop dong

- Hop ddng lan dau: thoi gian thir viéc dbi v6i chuyén vién 1a 12 thang, Can su la
6 thang va vién churc loai C 1a 3 thang (theo Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04
nam 2012).

- Sau khi hét thoi gian thuc hién hop dong 1am viée 1an dau, ngudi dat yéu cau duoc
tiép tuc ky hop dong lam viéc, cu thé nhu sau: Hop dong 1am viéc c6 thoi han tir du 12 thang
dén 36 thang duoc ky két tiép. Ddi véi cac truong hop da co tir hai 1an lién tiép trd 1én ky hop
dong lam viée c6 thoi han thi 1an ky hop dong tiép theo 1a Hop dong lam viéc khong x4c dinh
thoi han. Trong nhimg truong hop dic biét Hidu trudng c6 thé ky Hop dong lam viéc khong
xac dinh han ngay tir 1an ky Hop dong 1am viéc 1an 1.

- Trong tho1 gian thtr viée, nguoi lao dong dat trinh do chuan theo quy dinh dugc
hudéng 85% bac lvong khoi diém cua ngach tuyén dung, néu c6 hoc vi Thac si duogc
huong 85% luong bac 2 va ¢o hoc vi Tién si dugc huong 100% luong bac 3 cia ngach
tuyén dung. Nguoi tring tuyén da hoan thanh nghia vu quan sy, Thanh nién xung phong
dugc huong 100% lwong cia ngach tuyén dung, nguoi duoc tuyén dung con duoc huong
cac khoan thu nhép khéc theo quy ché chi tiéu ndi bd cia Nha trudng.

- Thoi gian thir viéc khong dugce tinh vao thoi gian xét nang bac luong, chua duogc
di dao tao dai han trong va ngoai nudc.

- Péi véi nhitng hgp dong chd thi tuyén chi dugc huong 85% luong cua ngach
tuyén dung (mg véi bac dao tao.

- Nguoi tring tuyén ngach giang vién, gido vién trong thoi gian t6i da 03 nim phai
thi d6 (c6 dau vao) Cao hoc. Qua thoi gian trén, néu khong thi d6 cao hoc, Nha truong sé
xem xét cham durt hop dong lao dong hodc chuyén ngach vién chirc.

Diéu 8. Diéu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho cic quy dinh trudc day vé
cong tac tuyén dung cta Trudng.

Céc truong hop dic biét khac do Hiéu trudng quyét dinh.

HIEU TRUONG



